
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ล ำดับที่ ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร จ ำนวนครั้งที่ประชำชน
ขอรับบริกำร 

หมำยเหตุ  

1. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ - - 
 น ้ามัน     

2. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ - -     
 สถานีบริการน ้ามัน (ระยะเวลาที่ 1 ขั นตอน    
 ออกค้าสั่งรับค้าขอรับใบอนุญาต   

3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ  - - 
 สถานีบริการน ้ามัน (ระยะที่ 2 ขั นตอนออก   
 ใบอนุญาต)   

4. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี - - 
 บริการน ้ามัน   

5. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ - - 
 สถานีบริการน ้ามัน - - 

6. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี - - 
 บริการน ้ามัน (ระยะที่ 1 : ขั นตอนออกค้าสั่ง - - 
 รับค้าขอรับใบอนุญาต   

7. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี - - 
 บริการน ้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั นตอนออกใบอนุญาต   

8. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง - - 
 รื อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร   

9. การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลง หรือ  - - 
 เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32   

10. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน - - 
11. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 2 - 
12. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - 
13. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ - - 

 ที่กลับรถ และทางเข้า–ออก ของรถ เพ่ือการ   
 อ่ืนตามมาตรา 34   

 
 

รายงานข้อมูลสถิติการให้บริการประชาชนตามภารกิจของเทศบาลต าบลบางตะบูน 
ณ จุดให้บริการ (Walk-in) ประจ าปีงบประมาณ 2566 

(ประจ าเดือน ตุลาคม 2565) 
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ล ำดับที่ ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร จ ำนวนครั้งที่ประชำชน

ขอรับบริกำร 
หมำยเหตุ 

14. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา21  - - 
15. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตาม - - 

  มาตรา 33   
16. การขออนุญาตรื อถอนอาคารตามารตรา 22 - - 
17. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทิว - - 
18. การแจ้งขุดดิน - - 
19. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - 
20. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - 
21. การแจ้งถมดิน - - 
22. การแจ้งรื อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ - - 
23. การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงาน จ้าพวก  - - 

 ที่ 2   
24. การแจ้งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดด้าเนิน - - 

  งานติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี   
 25. การแจ้งหยดด้าเนินติดต่อกันเกินกว่าหนึ่งปี - - 
 26. การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียน 10 - 
  ราษฏร   

27. การขอเลขที่บ้าน 1 - 
28. การขอเลขที่บ้าน กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว - - 
29. การจ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก - - 

 ทะเบียนบ้านกรณีคนสัญชาติไทยหรือคน   
 ต่างด้าวที่มีใบส้าคัญประจ้าตัวคนต่างด้าว   
 ตายในต่างประเทศ   

30. การจ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก - - 
 ทะเบียนบ้านกรณีมีชื่อและรายการบุคคล   
 ในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง   

31. การจ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก  - - 
 ทะเบียนบ้าน เมื่อปรากฏว่าบุคคลในทะเบียน   
 บ้านได้ตายไป แต่ยังไม่ได้จ้าหน่ายชื่อและ   
 รายการบุคคล    
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32. การจ้าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจาก - - 
 ทะเบียนบ้าน เมื่อมีค้าสั่งศาลให้ผู้ใดเป็นคน   
 สาบสูญ   

33. การแจ้งขอท้าหน้าที่เป็นเจ้าบ้าน 1 - 
34. การแจ้งรื อถอนบ้าน หรือบ้านถูกท้าลาย - - 

 ส้านักทะเบียนเดียวกัน   
35. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียน 5 - 

 ราษฏร กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสาร   
 หลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน   

36. การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการ  6 - 
 ทะเบียนราษฏร   

37. การเพ่ิมชื่อ กรณีการใช้สูติบัตร ใบแจ้งการ 1 - 
 ย้ายที่อยู่ หรือทะเบียนบ้านแบบเดิม   

38. การเพ่ิมชื่อ กรณีคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยที่ได้รับ - - 
 อนุญาตให้มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทยเป็นการ   
 ถาวรขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน   

39. การเพ่ิมชื่อ กรณีคนต่างด้าวที่มีหนังสือเดิน   
 ทางเข้ามาในประเทศซึ่งระยะเวลาการอนุญาต   
 ให้อยู่ในประเทศไทยยังไม่สิ นสุด มีความ   
 ประสงค์ขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน ทร.13   

40. การเพ่ิมชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดใน - - 
 ต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด   

41. การเพ่ิมชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดใน - - 
 ต่างประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด   
 ราษฏร กรณีเอกสารต้นฉบับหรือเอกสาร   
 หลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน   

42. การเพ่ิมชื่อกรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับ - - 
 จากต่างประเทศ โดยใช้หนังสือเดินทางของ   
 ต่างประเทศหรือหนังสือส้าคัญประจ้าตัว   
 (Certificate of Identity)   

43. การเพ่ิมชื่อ กรณีตกส้ารวจทะเบียนราษฎร - - 
 เมื่อปี พ.ศ. 2499   

44. การเพ่ิมชื่อ กรณีบุคคลที่ถูกจ้าหน่ายชื่อและ - - 
 รายการบุคคลในทะเบียนบ้าน เนื่องจากมีชื่อ   
 และรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต   
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45. การเพ่ิมชื่อ กรณีบุคคลอ้างว่าเป็นคนมี - - 
 สัญชาติไทยขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบ้าน โดย   
 ไม่มีหลักฐานมาแสดง   

46. การเพ่ิมชื่อบุคคลที่ได้มีการลงรายการ”ตาย - - 
 หรือจ้าหน่าย” ในทะเบียนบ้านฉบับที่มีเลข   
 ประจ้าตัวประชาชน เนื่องจากการแจ้งตาย   
 ผิดคน หรือส้าคัญผิดในข้อเท็จจริง   

47. การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้านและเกิด - - 
 นอกบ้าน   

48. การรับแจ้งการเกิดเกินก้าหนด - - 
49. การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้านและ 2 - 

 ตายนอกบ้าน   
50. การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรค - - 

 ติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาติ   
51. การรับแจ้งการตายเกินก้าหนด - - 
52. การรับแจ้งการย้ายกลับเข้าที่เดิม - - 
53. การรับแจ้งการย้ายเข้า 3 - 
54. การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจาก - - 

 บ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด   
55. การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 1 - 
56. การรับแจ้งการย้ายออก 4 - 
57. การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง - - 

 บ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด   
58. การรับแจ้งการย้ายออกแล้ว แต่ใบแจ้งการ - - 

 ย้ายที่อยู่สูญหาย หรือช้ารุดก่อนแจ้งย้ายเข้า - - 
59. การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขต - - 

 ส้านักทะเบียนเดียวกัน    
60 การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา - - 

 20/81   
61. การแก้ไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัว - - 

 และชื่อสกุล ชื่อบิดามารดา วันเดือนปีเกิด   
 สถานที่เกิดในเอกสารทะเบียนประวัติ/ฐาน   
 ข้อมูลทะเบียนราษฎร กรณีน้าเอกสารราชการ   
 มาแสดง   
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62. การขอบ้านเลขท่ี (ระเบียบฯ ข้อ 32) - - 
 20/81   

63. การขอบ้านเลขท่ี กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว - - 
64. การจ้าหน่ายชื่อและรายการ กรณีมีชื่อและ - - 

 รายการในทะเบียนบ้านมากกว่า 1 แห่ง    
 (ระเบียบฯ ข้อ 109)   

65. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถม - - 
 ศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง   
 ส่วนท้องถิ่น   

66. การขออนุญาตต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งหรือ - - 
 ใบอนุญาตเป็นผู้ด้าเนินการสุสานและฌาปน   
 สถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถาน   
 เอกชน   

67. การขออนุญาตเป็นผู้ด้าเนินการสุสานและ - - 
 ฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน   

68. การรับช้าระภาษีป้าย - - 
69. การรับช้าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง - - 
70. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งตลาด - - 
71. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานที่ 10 - 

 จ้าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   
 พื นที่เกิน 200 ตร.ม.   

72. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ้าหน่ายสินค้าในที่ 20 - 
 หรือทางสาธารณะ   

73. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ 30 - 
 เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   

74. การขอใบอนุญาตจัดตั งตลาด - - 
75. การขอใบอนุญาตจัดตั งสถานที่จ้าหน่าย 4 - 

 อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื นที่เกิน   
 200 ตารางเมตร    
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76. การขอใบอนุญาตจ้าหน่ายสินค้าในที่หรือ - - 
 ทางสาธารณะ   

77. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ - - 
78. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั งสถานที่ - - 

 จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร   
 พื นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร   

79. การขออนุญาตจัดตั งสุสานและฌาปนสถาน - - 
 สาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน   

80. การช้าระภาษีบ้ารุงท้องที่ - - 
81. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พรบ. 3 - 

 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด   
 ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา   

82. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พรบ. - - 
 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด   
 ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้น-   
 ส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ้ากัด)   
 บริษัทจ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่   
 ประกอบพาณิชกิจชนิดที่กฎหมายก้าหนดให้   

83. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พรบ. - - 
 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด   
 ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล   
 และกิจการร่วมค้า   

84. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง - - 
 รายการจดทะเบียน) ตามทะเบียนพาณิชย์   
 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น   
 บุคคลธรรมดา   

85. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง - - 
 รายการจดทะเบียน) ตาม พรบ.ทะเบียน   
 พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียน   
 เป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วน   
 สามัญนิติบุคคล และห้างหุ้นส่วน จ้ากัด)   
 บริษัทจ้ากัด และบริษัทมหาชน จ้ากัด)   

 
 
 
 



-7- 
 
 

ล ำดับที่ ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร จ ำนวนครั้งที่ประชำชน
ขอรับบริกำร 

หมำยเหตุ 

86. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง - - 
 รายการจดทะเบียน) ตาม พรบ.ทะเบียน   
 พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน   
 เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคลและ   
 กิจการร่วมค้า   

87. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ- - - 
 พาณิชยกิจ) ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์   
 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น   
 บุคคลธรรมดา   

88. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ - - 
 พาณิชยกิจ) ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์   
 พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้น   
 ส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล   
 และห้างหุ้นส่วนจ้ากัด) บริษัทจ้ากัด และบริษัท   
 มหาชน จ้ากัด   

89. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ - - 
 พาณิชยกิจ) ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์   
 พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้น-   
 ส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า   

90. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่) ตาม พรบ. - - 
 ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด   
 ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมาย   
 ต่างประเทศ   

91. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง - - 
 รายการจดทะเบียน) ตาม พรบ.ทะเบียน   
 พาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน   
 เป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฏหมายต่างประเทศ   

92. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบ - - 
 พาณิชยกิจ) ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์   
 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติ-   
 บุคคลที่ตั งขึ นตามกฏหมายต่างประเทศ   

93. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - 
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ล ำดับที่ ชื่อกระบวนงำนที่ให้บริกำร จ ำนวนครั้งที่ประชำชน
ขอรับบริกำร 

หมำยเหตุ 

94. การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความ 1 - 
 พิการ   

95. การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพ 10 - 
 ผู้สูงอายุ   

96. การขอรับบ้าเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจ้า - - 
 ผู้รับบ้าเหน็จรายเดือนหรือบ้าเหน็จพิเศษ   
 รายเดือนถึงแก่กรรม   

97. การขอรับบ้าเหน็จปกติ หรือบ้าเหน็จราย - - 
 เดือนของลูกจ้างประจ้าขององค์กรปกครอง   
 ส่วนท้องถิ่น   

98. การขอรับบ้าเหน็จปกติของทายาท (กรณี - - 
 ลูกจ้างประจ้าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
 ถึงแก่กรรม)    

99. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณี - - 
 ลูกจ้างประจ้าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร   
 ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจาก   
 การปฏิบัติงานในหน้าที่)   

100. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ้า - - 
 หรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วน   
 ท้องถิ่น   

101. การขอรับบ้าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้าง - - 
 ประจ้าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

102. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการ -  
 สถานีบริการน ้ามัน (ค ลักษณะที่ 1, ง และ   
 จ. ลักษณท่ี 1)   

103. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการ -  
 สถานที่เก็บรักษาน ้ามันลักษณะที่สอง   

104 การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ 1 :  -  
 ขั นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ   

105 การทดสอบถังครบวาระ ระยะที่ 2 : -  
 ขั นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและ   
 ตรวจสอบ   

 


